
 
 
Sind Sie Gastgeber mit Herz? Verfügen Sie über eine hohe Einsatzbereitschaft? 
Selbstständiges Arbeiten, entsprechendes Auftreten sowie abteilungsübergreifendes 
Denken und Handeln sind für Sie selbstverständlich? Dann lesen Sie bitte weiter. 
 
Für unser DORMERO Hotel Rotes Ross suchen wir ab sofort einen interessierten 
und motivierten Convention Sales Coordinator (m/w) 
 
 

Convention Sales Coordinator (m/w) 
 
 
Ihr Profil 
 
Sie haben 
 

� Eine Ausbildung in der Hotellerie 
� 1-2 Jahre Berufserfahrung im Veranstaltungsverkauf und/oder  
� Veranstaltungsbetreuung 
� Gute Kenntnisse verschiedener EDV- und Hotelsoftwareprogramme, Opera 

Kenntnisse von Vorteil 
� Gute Sprachkenntnisse in Deutsch und Englisch 
� Freude am Telefonieren 
� Verkaufstalent, Verhandlungssicherheit und den Dienstleistungsgedanken 

 
Sie sind 
 

� Organisiert, strukturiert und arbeiten teamorientiert 
� Aufgeschlossen und freundlich 
� Zuverlässig und belastbar 
� Stressresistent 
� Kommunikationsstark 

 
Wir bieten 
 

� Ein motiviertes und dynamisches Team 
� Eine tolle Arbeitsatmosphäre 
� Eine verantwortungsvolle Position 
� Die Möglichkeit der beruflichen Weiterentwicklung 

 
Ihre Hauptaufgaben 
 

� Abwicklungen von Veranstaltungsanfragen von der Anfrage bis zur 
Rechnungsstellung 

� Angebote und Vertragsverhandlung 
� Aktiver Verkauf der Veranstaltungsräumlichekeiten und Hotelzimmer nach 

Revenuerichtlinien zur Optimierung von Auslastung, Umsatz und Ergebnis 
� Kunden- und Gästebetreuung per Telefon und persönlich 
� Alle anfallenden administrativen Aufgaben eines Veranstaltungsbüros 

 



 
Sie erkennen sich in unserem Anforderungsprofil wieder und können sich mit den 
Aufgaben identifizieren? 
 
Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung, inkusive Ihrer 
Gehaltsvorstellungen und frühestem Einstiegstermin an 
 
 
bewerbung@dormero.de 
 
 
DORMERO Hotel Rotes Ross, c/o GI 
Hotelmanagement GmbH 
Bundesallee 39 – 40 a, 10717 Berlin, Deutschland 
 
Telefon: +49 (0) 30 20213 – 501 
E-Mail: bewerbung@dormero.de 
Internet: www.dormero.de 


